Agnieszka Kwasniewska

Jak zalozy¢ organizacje pozarzadowq?

1. Co jest trzeci sektor?

Trzeci sektor to nazwa, ktorej uzywa si¢ wobec ogotu organizacji pozarzagdowych. To
okreslenie, przeniesione z jezyka angielskiego, nawigzuje do podziatu aktywnosci spoteczno-
gospodarczej nowoczesnych panstw demokratycznych na trzy sektory. Wedtug tej typologii
pierwszy sektor to administracja publiczna, okreslana tez niekiedy jako sektor panstwowy.
Drugi sektor to sfera biznesu, czyli wszelkie instytucje i organizacje, ktorych dziatalno$¢ jest
nastawiona na zysk, nazywany tez sektorem prywatnym. Trzeci sektor to ogot organizacji,
dzialajacych spolecznie i nie dla zysku, czyli organizacje pozarzadowe (organizacje non-

profit).

Okreslenie organizacje pozarzadowe wskazuje na ich niezalezno$¢ od administracji
publicznej i samorzadowej. Natomiast non-profit podkresla, iz ich dziatalno$¢ nie jest

nastawiona na zysk.

Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego 1 wolontariacie z 2003 roku wprowadzita
dodatkowo pojecie organizacji pozytku publicznego. Odnosi si¢ ono do organizacji, ktore
prowadza dziatalno$¢ spotecznie uzyteczng w sferze zadan publicznych okreslonych w tej

ustawie?.

! http://osektorze.ngo.pl/

? http://osektorze.ngo.pl/



2. Jakie sg typy organizacji pozarzadowych?

W Polsce podstawowymi formami prawnymi prowadzenia dziatalno$ci pozarzadowej i

spolecznej sg stowarzyszenia i fundacje.

Pierwszym typem organizacji sg fundacje. Sa to organizacje pozarzadowe powolywane dla
celow spolecznie lub gospodarczo-uzytecznych, wyposazone w majatek przeznaczony na
realizacj¢ tych celow, ustanawiane przez fundatora w akcie fundacyjnym, uzyskujace
osobowos$¢ prawna z chwila wpisania do Krajowego Rejestru Sadowego®. Fundacje dzialaja

na podstawie przepisow ustawy z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach.

Kolejnym typem sa stowarzyszenia. Stowarzyszenie to grupa osoOb, zrzeszonych
dobrowolnie, majacych wspdlne zainteresowania lub wspoélny cel, ktore chcg rozwijaé. Ich
dziatalno$¢ nie jest zarobkowa. Dziataja one na postawie przepisow ustawy z dnia 7 kwietnia

1989 r. Prawo o stowarzyszeniach.

Podstawowe cechy kazdego stowarzyszenia to:

e dobrowolno$¢ — oznacza swobod¢ tworzenia stowarzyszen, dobrowolnosé¢
przystgpowania 1 wystgpowania cztonkéw — nikt nie moze nas zmusi¢ do bycia
cztonkiem stowarzyszenia,

e samorzadnos¢ — to niezalezno$¢ wobec podmiotow zewnetrznych i swoboda ustalania
norm oraz regut wewnetrznych,

e trwalo$¢ — oznacza, ze stowarzyszenie istnieje niezaleznie od konkretnego sktadu
osobowego swoich cztonkéw (pod warunkiem, ze bedzie ich co najmniej 15 w
stowarzyszeniu zarejestrowanym lub 3, jesli jest to stowarzyszenie zwykte),

e niezarobkowy cel — oznacza, ze celem stowarzyszenia nie jest przysparzanie cztonkom
korzy$ci majatkowych (nie mozna podzieli¢ majatku stowarzyszenia pomigdzy

cztonkow)”.
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3. Jak zatozy¢ NGO?

Sposob zalozenia organizacji pozarzadowej zalezy od jej typu. Inaczej wyglada zatozenie
fundacji, inaczej stowarzyszenia. Ponizej opisujemy oba sposoby z podzialem na typ

organizacji.
Jak zatoiy¢ Fundacje?

Aby zalozy¢ fundacje¢ potrzebna jest wola fundatora, wyrazona w tzw. akcie fundacyjnym
(o$wiadczeniu woli zmierzajagcym do ustanowienia fundacji, okreslajacym cel fundacji i

majatek przeznaczony na realizacje tego celu®).

Fundatorem moze by¢ osoba fizyczna (kazdy cztowiek, bez wzgledu na pochodzenie) oraz
prawna (np. firma, uczelnia, takze bez wzgledu na to, czy jej siedziba znajduje si¢ w Polsce,
czy zagranicg). Mozliwe jest zatozenie fundacji przez grupe jednych lub drugich osob. Jednak
bez wzgledu na pochodzenie/siedzibg fundatora, siedziba fundacji musi by¢ na terytorium

Polski.

Akt fundacyjny musi by¢ ztozony w formie aktu notarialnego, chyba ze fundator ustanawia
fundacj¢ w testamencie. Sktadnikami majatkowymi fundacji moga by¢ pieniadze, papiery
wartosciowe, nieruchomosci (np. budynek) lub ruchomosci (np. samochod), ktore stajg sie

wlasnos$cig fundacji jako organizacji.

Kolejnym obowiazkiem fundatora jest opracowanie statutu, czyli dokumentu okreslajacego
nazwe, siedzibe (w tym zasieg terytorialny dzialania), majatek oraz organizacj¢ 1 sposob
dziatania fundacji. Fundator moze wyznaczy¢ osobg lub instytucje, ktora taki statut dla niego
opracuje. Jesli fundator ustanowil fundacje w testamencie — poleca w nim takze okre§lonym

osobom sporzadzenie statutu.

Nastepnie, aby zakonczy¢ procedure tworzenia fundacji, nalezy ztozy¢ wniosek rejestrowy o
wpis fundacji do Krajowego Rejestru Sadowego. Sad dokonuje wpisu, jesli stwierdzi, ze

czynnos$ci prawne zostaly podjete przez uprawnione osoby i1 s wazne prawnie oraz cele i
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statut s3 zgodne z prawem (np. fundacja nie jest stworzona w celu nawotywania do

popelniania przestgpstw).

Jak zaloZycé stowarzyszenie?

Stowarzyszenie tworzone jest przez grupe osob, ktorym przystuguje petna zdolno$¢ do
czynno$ci prawnych 1 pelnia praw publicznych (czyli osoby pelnoletnie i
nieubezwlasnowolnione, nieukarane przez sad pozbawienie praw publicznych). Matoletni od
16 roku zycia i osoby majace ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych takze moga by¢
cztonkami stowarzyszenia, jednak wigkszo$¢ w sktadzie zarzadu musza mie¢ osoby o peinej
zdolnosci do czynno$ci prawnych. Osoby ponizej 16 roku zycia moga by¢ czlonkami
organizacji bez prawa gtosu jedynie za zgoda swoich przedstawicieli ustawowych (rodzicéw).
Cudzoziemcy moga tworzy¢ stowarzyszenia, jednak gdy nie maja miejsca zamieszkania w

Polsce, moga by¢ cztonkami tylko wtedy, gdy statut organizacji na to pozwala.
Podstawowymi rodzajami stowarzyszen s3 stowarzyszenie rejestrowe i zwykle.

Aby stworzy¢ stowarzyszenie rejestrowe musi si¢ zebra¢ co najmniej pigtnascie osob, ktore
jako czlonkowie zalozyciele, musza uchwali¢ statut i wybra¢ komitet zalozycielski ze swojej
grupy. Statut musi zawiera¢ co najmniej informacje wskazane w art. 10 ustawy prawo o
stowarzyszeniach, czyli: nazwe stowarzyszenia, teren dziatania i siedzibe oraz cele i sposoby
ich realizacji. Waznym jest takze sposob nabywania i utraty czlonkostwa, przyczyny utraty
cztonkostwa oraz prawa 1 obowigzki cztonkow, w tym ewentualne sktadki cztonkowskie. W
statucie nalezy takze zdecydowaé o wygladzie wtadz stowarzyszenia, trybie dokonywania ich
wyboru, uzupeliania sktadu oraz ich kompetencjach, w tym sposob reprezentowania
stowarzyszenia oraz zaciggania zobowigzan majatkowych. Kolejnym aspektem, ktory
powinien by¢ zawarty w statucie jest sposob uzyskiwania $rodkoéw finansowych (o czym
szczegdlowo nizej). Nalezy takze zamiesci¢ zasady dokonywania zmian statutu i Sposob

rozwigzania si¢ stowarzyszenia.

Najwazniejsza wladzg stowarzyszenia jest walne zebranie czlonkow, jednak statut moze
przewidywa¢ zamiast walnego zebrania czlonkdéw zebranie delegatow przede wszystkim,
jezeli liczba cztonkow przekroczy okreslong w statucie wielko$¢. Stowarzyszenie jest

obowigzane posiadac takze zarzad i organ kontroli wewnetrznej (np. komisje rewizyjng).



Aby zakonczy¢ tworzenie stowarzyszenia rejestrowego komitet zatozycielski sktada do sadu
rejestrowego (KRS) wniosek o rejestracje wraz ze statutem, lista zatozycieli, zawierajaca
imiona i1 nazwiska, dat¢ i miejsce urodzenia, miejsce zamieszkania oraz wtasnoreczne podpisy
zalozycieli, protokét z wyboru komitetu zatozycielskiego, a takze informacje o adresie
tymczasowe]j siedziby stowarzyszenia. Stowarzyszenie uzyskuje osobowo$¢ prawng (moze
by¢ pozywany, podpisywa¢ umowy) i moze rozpocza¢ dziatalno$¢ (stara¢ si¢ o $rodki
finansowe, udziela¢ pomocy klientom) z chwilg wpisania do Krajowego Rejestru Sagdowego.
Sad rejestrowy wydaje postanowienie o zarejestrowaniu Stowarzyszenia po stwierdzeniu, ze
jego statut jest zgodny z przepisami prawa i zatozyciele spelniajg wymagania okreslone w

przepisach (m.in. wlasciwy wiek).

Uproszczong formg stowarzyszenia jest stowarzyszenie zwykle, nie posiadajgce osobowosci
prawnej. Aby zalozy¢ takie stowarzyszenie wystarczg trzy 0soby pragnace je zatozy¢. Osoby
prawne (np. firmy, organizacje) nie mogg by¢ zatozycielami ani cztonkami takiego
stowarzyszenia. Zalozyciele muszg uchwali¢ regulamin dziatalnoéci, okreslajac w
szczegblnosci: nazwe, cel, teren i S$rodki dziatania, siedzibe oraz przedstawiciela
reprezentujacego Stowarzyszenie. O utworzeniu stowarzyszenia zwyklego jego zatozyciele
informujg na piSmie wiasciwy, ze wzglgdu na przyszta siedzibe stowarzyszenia, organ
nadzorujacy, zwykle jest to starostwo powiatowe. Aby stowarzyszenie zostalo wpisane do
ewidencji starosty musi ztozy¢ u niego odpowiednie dokumenty. Informacj¢ o tym, jakie maja

by¢ to dokumenty mozna znalez¢ na stronach internetowych starostw.

Jezeli w ciggu 30 dni od dnia zgloszenia informacji o zalozeniu stowarzyszenia zwyktego sad
rejestrowy na wniosek organu nadzorujgcego lub prokuratora nie zakaze dziatalnosci,

stowarzyszenie moze rozpocza¢ dziatalno$é.

W przeciwienstwie do stowarzyszenia rejestrowego, Stowarzyszenie zwykle nie moze

powotywac terenowych jednostek organizacyjnych i taczy¢ si¢ w zwigzki stowarzyszen.

Bez wzgledu na forme¢ prawna organizacja pozarzadowa po zarejestrowaniu musi jeszcze
ztozy¢ wniosek o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowe;j
aby uzyska¢ numer REGON, zalozy¢ konto bankowe oraz zglosi¢ si¢ do urzedu skarbowego

w celu uzyskania numeru identyfikacji podatkowej — NIP.



4. Co to jest organizacja pozytku publicznego (OPP)?

Organizacja pozytku publicznego to organizacja posiadajgca specjalny status uzyskany na
podstawie ustawy o0 dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie. Zgodnie z jej zapisami
dziatalnoscig pozytku publicznego jest dziatalnos¢ spolecznie uzyteczna, prowadzona przez

organizacje pozarzadowe w sferze zadan publicznych okre§lonych w ustawie.

Nie wszystkie organizacje mogg ubiegac si¢ o status organizacji pozytku publicznego, jedynie
wskazane w ustawie. Na pewno moga O ten status stara¢ si¢ opisywane w niniejszym
poradniku organizacje pozarzadowe, po spelnieniu wymienionych ponizej warunkow.
Podmiot starajacy si¢ o status opp musi prowadzi¢ dziatalno$¢ pozytku publicznego
nieprzerwanie co najmniej przez 2 lata. Dzialalno$¢ ta musi by¢ skierowana do ogétu
spolecznosci albo okreslonej grupy, wyodrebnionej ze wzgledu na szczegodlnie trudng
sytuacj¢ zyciowa lub materialng. Dzialalno$¢ stowarzyszen obostrzona jest dodatkowo
warunkiem, iz nie moze ogranicza¢ si¢ tylko do dziatalnosci na rzecz wtasnych cztonkow.
Kolejnym warunkiem jest prowadzenie dzialalnosci gospodarczej wytacznie jako dziatalnosci
dodatkowej, a gltoéwnie skupienie si¢ na dziatalnosci pozytku publicznego. Caly dochdd z

dziatalno$ci musi by¢ przeznaczany na dzialalno$é pozytku publicznego.

Organizacja chcaca by¢ opp musi posiada¢ kolegialny organ kontroli, niezalezny od organu
zarzadzajacego. Jego czlonkowie musza spelnia¢ odpowiednie warunki: nie moga byc¢
jednoczesnie cztonkami innego organu organizacji ani by¢ osobami bliskimi dla cztonkéw
organdw (m.in. matzonkowie, dzieci, podwladni). Osoby zasiadajgce w ogranie kontroli nie
moga by¢ skazane prawomocnym wyrokiem za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestgpstwo skarbowe. Jesli w trakcie trwania kadencji cztonek zostanie
skazany za powyzsze przestepstwa, musi ztozy¢ mandat, a na jego miejsce zostanie wybrana
inna osoba, zgodnie z procedurg zapisang w statucie. Zakaz petnienia funkcji przez osoby

skazane dotyczy takze czlonkow organu zarzadzajacego.

Takze statut organizacji ubiegajacej si¢ o status opp musi zawieraé szczegoélne zapisy.
Dotycza one zakazu udzielania pozyczek i zabezpieczenia zobowigzan majatkiem organizacji
w stosunku do jej cztonkow i pracownikow oraz cztonkéw organdw oraz ich osob bliskich.
Zakaz dotyczy¢ ma takze przekazywania majatku na rzecz powyzszych osob na zasadach

innych niz osobom trzecim, w szczegdlnosci na preferencyjnych warunkach,



wykorzystywania majatku na rzecz powyzszych, chyba ze wynika to wprost z celow
statutowych organizacji. Organizacja nie moze takze kupowac towarow i ushug od swoich

cztonkow, pracownikow i ich bliskich na szczegélnych warunkach.

Organizacja, ktéra stara si¢ zosta¢ organizacja pozytku publicznego, musi ztozy¢ do sadu
wlasciwego ze wzgledu na siedzib¢ wniosek o nadanie statusu opp. Dotyczy to organizacji juz
zarejestrowanych w KRSie, jak i organizacji wpisanych jedynie w rejestrach starostw.

Whniosek o nadanie statusu pozytku sktada si¢ na urzedowych formularzach.

Z chwilg uzyskania statusu opp, organizacja uzyskuje nowe przywileje, obejmujace
dziatalnos¢ pozytku publicznego. Najpopularniejszymi sg prawo do otrzymywania 1%
podatku od 0sob fizycznych oraz zwolnienie od podatku dochodowego i od nieruchomosci,
optat skarbowych 1 sadowych oraz podatku od czynno$ci cywilnoprawnych. Innymi
przywilejami s3 m.in.: prawo do nieodplatnego informowania przez radio 1 telewizje
publiczng o dziatalno$ci organizacji i mozliwos¢ zwolnienia z podatku VAT. Waznym
wsparciem jest takze mozliwo$¢ uzytkowania nieruchomosci Skarbu Panstwa lub samorzadu

na preferencyjnych warunkach.

5. Z czego utrzymujg si¢ organizacje?

W zalezno$ci od typu organizacji cze$S¢ mozliwosci uzyskania srodkéw finansowych na

prowadzenie dziatalnosci jest inna.

Podstawg srodkéw finansowych fundacji jest majatek uzyskany od fundatora w momencie jej
zalozenia. Stowarzyszenia natomiast, jako organizacje skupiajace si¢ na czynniku ludzkim,
moga powsta¢ bez zadnego majatku. Jednak w wypadku stowarzyszen, w przeciwienstwie do
fundacji, srodki mozna uzyskiwa¢ ze sktadek czlonkowskich. Wysokos¢ skladek i
konsekwencje ich nieptacenia ustala zarzad lub walne zgromadzenie cztonkéw, w sposob

wskazany w statucie organizacji. Sktadki nie sg opodatkowane.

W wypadku stowarzyszenia zwyktego jest to jedyna mozliwo$¢ uzyskania $rodkow, gdyz
stowarzyszenie takie nie moze prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej oraz przyjmowac

darowizn, spadkow 1 zapisOw oraz otrzymywac dotacji.



Jak wynika z powyzszego zdania, innymi mozliwo$ciami powigkszania majatku organizacji
sa m.in.: prowadzenie dziatalnosci gospodarczej, uzyskiwanie darowizn, spadkow i zapisow

oraz otrzymywanie dotacji.

Prowadzenie dzialalno$ci gospodarczej odbywa si¢ wedtug ogoélnych zasad okreslonych w
przepisach ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej oraz przepisow podatkowych.
Dochdéd z dziatalno$ci gospodarczej powinien stuzy¢ realizacji celow statutowych. Dochod z
dziatalno$ci gospodarczej stowarzyszenia nie moze by¢ przeznaczony do podziatu migdzy

jego cztonkdw.

Organizacje pozarzadowe, nie tylko o statusie opp mogg prowadzi¢ dzialalno$cia odplatng
pozytku publicznego. Przychdd z dzialalnosci odptatnej pozytku publicznego moze stuzy¢
wylacznie do prowadzenia dzialalno$ci pozytku publicznego (nieodptatnej lub odptatnej).
Dziatalnoscia taka sg dziatania powadzone w ramach dziatan statutowych, za ktore pobiera
optaty od beneficjentow, sprzedaz towaréw lub ustug oraz sprzedaz przedmiotéw z
darowizny. Dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego staje si¢ dziatalnosciag gospodarcza,
jesli pobierana przez organizacje¢ odptatnos¢ przekracza koszty potrzebne do jej prowadzenia
oraz jezeli przecigtne wynagrodzenie osoby fizycznej zatrudnionej przy tej dzialalnosci, za
okres 3 miesigcy, przekroczy 3-krotno$¢ przecigtnego wynagrodzenia w sektorze

przedsigbiorstw ogloszonego przez prezesa GUS za dany rok.

Darowizny moga przekazywac osoby fizyczne i prawne (np. firmy, ale tez inne organizacje
pozarzadowe). Darowizny moga by¢ w formie pienigdzy lub rzeczy potrzebnych organizacji
(np. komputery, meble). Darczynca moze odliczy¢ sobie kwote darowizny od postawy
opodatkowania za rok, w ktorym darowizn¢ uczynil, jesli darowizna jest przekazana na
konkretny zawarty w statucie organizacji cel spoteczny. Organizacja takze nie odprowadza

podatku od takiej darowizny.

Spadki i zapisy to rozporzadzenia osob zmartych, ktore w testamencie sporzadzity zapis o
tym, 1z czg$¢ lub cato$¢ ich majatku ma zosta¢ przekazana na cele wskazanej przez niego

organizacji pozarzadowe;j.

Dotacja to bezzwrotna pomoc finansowa, ktorg organizacja otrzymata od donatora, na jakis
cel zgodny z jej statutem. Dotacja najczeSciej jest udzielona na zrealizowanie jakiego$

konkretnego dziatania. Moze by¢ tez przeznaczona na wsparcie instytucjonalne organizacji,



czyli np. na zakup sprzetu, szkolenia dla pracownikow itp.° Dotacji udzielaja instytucje
panstwowe, samorzadowe, wigksze organizacje pozarzadowe oraz czasem firmy. Coraz
wigcej dotacji uzyskiwanych jest przez ngosy z Unii Europejskiej, ktora ma wiele programéw
pomocowych dla przer6znych grup spotecznych. Kazdy z donatoréw stawia pewne warunki
organizacjom startujacym w konkursach o uzyskanie dotacji, nalezy uwaznie zapoznac si¢ z

nimi przed podjeciem dziatan zmierzajacych do uczestnictwa w takim konkursie.

Sponsoring jest umowa partnerska, w ktorej sponsor (osoba fizyczna i prawna) przekazuje
podmiotowi sponsorowanemu $rodki konieczne do realizacji jego celow, w zamian za
wykorzystanie tkwigcego w nim potencjalu komercyjnego, ktory umozliwia promocje
wizerunku przedsiebiorstwa, jego marek czy produktow. Znak sponsora towarzyszy
imprezom lub dziataniu sponsorowanych instytucji. © Sponsoring moze byé zaréwno
finansowy, jak i1 rzeczowy oraz uslugowy, a nawet niematerialny. Organizacja, ktéra chce
korzysta¢ z takiego zrodta finansowania, musi mie¢ w statucie zapis, iz zrodtem jej majatku

moze tez by¢ sponsoring.

Organizacje posiadajace status organizacji pozytku publicznego maja prawo do uzyskania 1%
podatku dochodowego od os6b fizycznych. Podatnik wskazuje taka organizacje z w
rozliczeniu rocznym. Aby opp znalazto si¢ na liScie uprawnionych do uzyskania darowizny
musi by¢ wpisana na nig do 30 listopada roku podatkowego, z ktérego rozlicza si¢ podatnik.
Jesli organizacja widnieje juz na liScie, musi wypetnia¢ skrupulatnie swoje obowigzki
sprawozdawcze, aby na niej pozosta¢. Organizacja nie moze tez by¢ w procedurze likwidacji

badz po ogloszeniu upadtosci.

Organizacja moze uzyskac srodki takze poprzez tzw. zbiorki publiczne. Zbiorka publiczna to
wszelkie publiczne zbieranie ofiar w gotdwce lub naturze na pewien z gory okreslony cel,
ktore wymaga pozwolenia wilasciwego urzedu.® Cel zbiérki musi by¢ godny poparcia ze
wzgledu na interes publiczny, zgodny z prawem oraz zgodne ze statutem organizacji. Zbiorki
publiczne moga przybra¢ forme zbierania datkéw do puszek, wplat na oddzielne konto,

sprzedazy cegietek lub przedmiotéw 1 ustug w miejscach publicznych lub chodzac po

® http://poradnik.ngo.pl/x/446643;jsessionid=AODDCB7D55D29F5DDE34070431BC2278
7 http://mfiles.pl/pl/index.php/Sponsoring

® http://poradnik.ngo.pl/x/448376



domach. Za zbidrke publiczng uznaje si¢ takze zbieranie $rodkéw za pomoca telefonu,

internetu 1 SMSOw.

Organ wydajacy pozwolenia na zbiorke publiczng zalezy od zakresu terytorialnego zbiorki.
Jesli zbieramy na terenie jednej gminy, zglaszamy si¢ do wojta (burmistrza, prezydenta
miasta). Jesli natomiast zbiérka obejmuje caty powiat, zgod¢ wydaje starosta, a w wypadku
wojewodztwa — marszatek wojewoddztwa. Dla zbidrek ogdlnopolskich zgode wydaje Minister

Spraw Wewnetrznych i Administracji.

6. Jakie obowiazki ma organizacja?

Co roku organizacja pozarzadowa powinna przygotowaé sprawozdanie merytoryczne i
finansowe ze swojej dziatalnosci. W sprawozdaniu merytorycznym organizacja opisuje
swoje dzialania w czasie roku dzialalno$ci, czas jaki dane dziatania trwaty, kto z nich
skorzystal, co udato si¢ zrobi¢ z zaplanowanych dziatan. Nie ma jednego obowigzujacego
wszystkie organizacje wzoru sprawozdania. Organizacje powinny wspiera¢ na odpowiednich

przepisach.

Sprawozdanie finansowe sktada si¢ z: bilansu, rachunku wynikéw (rachunku zysku i strat —
gdy ngo prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg) oraz informacji dodatkowej. Podstawowe wzory
tych dokumentow zawiera ustawa o rachunkowosci, jednak jesli organizacja nie prowadzi

dziatalnos$ci gospodarczej moze stosowa¢ formularze uproszczone.

Organizacja pozytku publicznego ma obowigzek sporzadzenia i1 ogloszenia rocznego
sprawozdania z dziatalno$ci. Sprawozdanie musi by¢ zatwierdzone przez odpowiednie wtadze

ngo najpozniej do konca szdstego miesigca od dnia zakonczenia roku obrotowego.

W ciggu 15 dni od daty zatwierdzenia sprawozdania finansowego opp musi przekaza¢ oba
sprawozdania do ministra wlasciwego ds. zabezpieczenia spolecznego (w chwili obecnej
Departamentu Pozytku Publicznego w Ministerstwie Pracy i Polityki Spolecznej) oraz
opublikowaé sprawozdanie merytoryczne i finansowe w internetowej bazie sprawozdan opp
prowadzonej przez tegoz ministra. Sprawozdania musi by¢ upublicznione takze na stronie
internetowej organizacji lub w inny sposdb umozliwiajgcy zapoznanie si¢ z nimi wszystkich

zainteresowanych.



Cze$¢ obowigzkow organizacji wynika z jej statusu pracodawcy. Laczy si¢ to z obowigzkiem
ptacenia zaliczki na podatek dochodowy od 0s6b fizycznych oraz sktadek ZUS oraz innych

podobnych obowigzkdow.

Agnieszka Kwasniewska — prawniczka, aplikanta radcowska, mediatorka, trenerka, cztonkini
Zarzadu SIP, koordynatorka projektow dotyczacych opieki nad dzieckiem pozbawionym
rodziny, konsultantka udzielajaca porad prawnych rodzinom zastepczym i adopcyjnym.



